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1. Cel Polityki i podstawy prawne

Niniejsza Polityka ustanawia zasady przetwarzania i ochrony danych osobowych w Spoétce
JUMPY GRODZISK Sp. z 0.0. oraz sposoby realizacji praw przystugujgcych podmiotom
danych, zgodnie z wymaganiami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej: ,RODO”)
oraz Ustawy z dn. 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (dalej ,Ustawa”).

2. Administrator Danych

Administratorem danych osobowych jest JUMPY GRODZISK SPOtKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA z siedzibg w Piasecznie, ul. Aleja Kalin 11, 05-501 Piaseczno,
wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS:
0001181284, NIP: 1231583539, REGON: 542122060, reprezentowana przez Zarzad (dalej:
»LAdministrator’ lub ,Spotka”). Adres kontaktowy we wszelkich sprawach dotyczgcych
ochrony danych osobowych to: grodzisk@jumpy.pl.

3. Zakresy odpowiedzialno$ci

Kazda osoba, ktéra w zwigzku z wykonywaniem czynnoéci w imieniu lub na polecenie
Administratora uzyska dostep do jakichkolwiek danych osobowych, a wiec informacji o
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej, zobowigzana jest do
przetwarzania i do ochrony tych danych zgodnie z RODO, Ustawg i postanowieniami
niniejszej Polityki przez caty okres zatrudnienia/wspétpracy, a takze po jego ustaniu, bez
wzgledu ma forme zatrudnienia lub wspétpracy. Kazda osoba przetwarzajgca dane osobowe
w zwigzku z pracg wykonywang w Spoice lub na rzecz Spoétki ponosi odpowiedzialnosc
(dyscyplinarng, administracyjng i karng) za wynikajgce z tego przetwarzania naruszenie
obowigzkéw lub przepiséw prawa.

3.1. Prezes Zarzadu

Prezes Zarzadu jest zobowigzany do zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z obowigzujgcymi przepisami prawa, zapewnienia warunkéw technicznych i
organizacyjnych pozwalajgcych na przetwarzanie danych osobowych zgodnie =z
wymaganiami RODO, w tym zapewnienie odpowiedniego stopnia bezpieczenstwa danych
osobowych przetwarzanych w zasobach teleinformatycznych, zapewnienia realizacji praw
0sOb, ktérych dane sg przetwarzane w Spéice, nadawanie upowaznien do przetwarzania
danych osobowych, monitorowania przestrzegania RODO, innych przepisbw o ochronie
danych osobowych oraz Polityki, w tym prowadzenie kontroli zwigzanych z operacjami
przetwarzania danych, wspétpracy z organem nadzorczym w ramach wykonywanych zadan,
decydowania o celach i sposobach przetwarzania danych, uwzgledniania ochrony danych w
fazie projektowania oraz domysinej ochrony danych, oceny kontrahentow pod katem
dawanych przez nich gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych.
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3.2. Pracownik od spraw administracyjnych

Zobowigzany do prowadzenia rejestru oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych, prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania (dla proceséw, w ktérych Spoétka
jest administratorem) i rejestru wszystkich kategorii przetwarzania danych osobowych
przetwarzania (dla proceséw, w ktorych Spoétka jest podmiotem przewarzajgcym),
zarzadzania obstugg wnioskéw/zgdan osoéb, dotyczgcych wykonywania ich praw w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych oraz wsparcia Prezesa Zarzadu.

3.3. Osoba zajmujaca sie obstugg informatyczna

Osoba zajmujgca sie obstugg informatyczng jest zobowigzana do udziatu w prowadzeniu
oceny ryzyka dla operacji wymagajacych przetwarzania danych osobowych w zasobach
teleinformatycznych i konfiguracji systemow informatycznych wykorzystywanych przez
Spotke w sposdb zapewniajgcy stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku, opracowania
i aktualizacji Wykazu zabezpieczeh, w tym odpowiednich procedur zwigzanych z tworzeniem
kopii zapasowych (back'up), retencjg danych, wdrozenia i utrzymywania narzedzi
informatycznych, ktére sg niezbedne do skutecznego wykonywania przez Administratora
praw podmiotow danych oraz zapewnienia zdolnosci do szybkiego przywrdcenia dostepnosci
danych osobowych w razie wystgpienia incydentu prowadzgcego do naruszenia ochrony
danych.

3.4. Pracownik

Pracownik jest zobowigzany do zapoznania i postepowania zgodnie z wymaganiami RODO,
Ustawy i niniejszej Polityki, zachowania w tajemnicy danych osobowych przetwarzanych w
zwigzku z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych oraz zachowania w tajemnicy sposobow
zabezpieczania danych, wykonywania operacji przetwarzania danych osobowych zgodnie z
udzielonym upowaznieniem, przyjmowania i zgtaszania do Pracownika od spraw
administracyjnych  wptywajgcych  wnioskow/zgdan osob, uniemozliwienia osobom
nieupowaznionym dostepu do danych osobowych oraz niezwtocznego zgtaszania wszelkich
nieprawidtowosci zwigzanych z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych.

4. Organizacja przetwarzania danych w Spéitce

W przetwarzaniu danych osobowych w Spéice moga uczestniczy¢ jedynie osoby
posiadajgce stosowne upowaznienie nadane przez Administratora.

4.1. Osoby upowaznione

Wszyscy Pracownicy, ktérym w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych u
Administratora potrzebny jest dostep do danych osobowych, zobowigzani sg zapoznac¢ sie z
wymaganiami RODO, Ustawy i zasadami zawartymi w niniejszej Polityce oraz ziozy¢
oswiadczenie o zachowaniu w tajemnicy wszelkich danych osobowych oraz sposobdéw ich
zabezpieczania. Administrator podejmuje dziatania w celu zapewnienia, by kazda osoba,
ktéra ma dostep do danych osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie
Administratora. Wzér upowaznienia wraz z trescig oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy
danych osobowych i sposoboéw ich zabezpieczania stanowi Zatgcznik nr 1. Upowaznienie do
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przetwarzania danych jest wazne przez okres $wiadczenia pracy/ustug przez osobe
upowazniong lub do jego odwotania.

4.2. Szkolenia

Pracownicy sg szkoleni z zasad odnoszgcych sie do przetwarzania i ochrony danych
osobowych, przed dopuszczeniem do pracy. Szkolenie jest przeprowadzone przez
wskazang przez Administratora osobe. Wszystkie osoby, ktore przetwarzajg dane osobowe
na polecenie Administratora potwierdzajg fakt zapoznania sie z ww. dokumentami.

4.3. Zabezpieczenie danych osobowych przetwarzanych w formie papierowej
Dane osobowe sg przechowywane w sposéb zapewniajgcy odpowiednie bezpieczenstwo, w
tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem, przypadkowg
utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem. Przy przetwarzaniu danych osobowych w formie
papierowej stosuje sie zasade ,czystego biurka”, rozumiang jako zakaz pozostawiania
dokumentéw zawierajgcych dane osobowe w miejscu ogdlnie dostepnym oraz obowigzek
przechowywania takich dokumentéw w meblach biurowych zamykanych na klucz.
Niszczenie materiatbw zawierajgcych dane osobowe odbywa sie przy uzyciu niszczarek
Scinkowych.

4.4. Zabezpieczenie danych osobowych przetwarzanych w formie

elektronicznej

Przy przetwarzaniu danych osobowych w formie elektronicznej nalezy stosowac
zabezpieczenia uniemozliwiajgce osobom nieupowaznionym jakiekolwiek czynnosci na
plikach zawierajgcych dane. W tym celu Administrator zobowigzany jest zapewni¢ ochrone
dostepu do kont uzytkownikéw przy pomocy indywidualnego minimum 8-znakowego hasta
dostepu (duze i mate litery, cyfry, znaki specjalne) zmienianego co 30 dni, uruchomienie
wygaszacza ekranu (3 min bezczynnosci), blokowanie widoku ekranu przy odejsciu od
komputera oraz szyfrowanie danych na dysku.

4.5. Kontrola wewnetrzna

W celu weryfikacji zgodnosci przetwarzania danych osobowych z zasadami opisanymi w
RODO, Administrator moze przeprowadza¢ wewnetrzne kontrole. Pracownik od spraw
administracyjnych co najmniej raz w kazdym roku kalendarzowym przeprowadza weryfikacje
zasobow danych osobowych prowadzonych zaréwno w formie papierowej, jak i
elektroniczne;j.

5. Zasady przetwarzania danych

Administrator, przy przetwarzaniu danych osobowych kieruje sie zasadami ujetymi w RODO.
Dane przetwarzane sg z zachowaniem zasady zgodnos$ci z prawem, rzetelnoSci i
przejrzystodci, zasady ograniczenia celu, zasady minimalizacji danych, zasady
prawidtowosci, zasady ograniczenia przechowywania oraz zasady integralnosci i poufnosci.
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6. Prawa osob — procedura obstugi zadan

Administrator utrzymuje stosowne srodki, by terminowo, w sposob zwiezly, zrozumiaty i tatwo
dostepny udzieli¢ osobie, ktorej dane dotyczg informacji na mocy art. 15-22 i 34 RODO.
Zgtoszenia przyjmuje sie na adres e-mail: grodzisk@jumpy.pl. Realizowane sg prawa:
dostepu, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia, sprzeciwu
oraz skargi do organu nadzorczego (Prezesa UODO).

7. Przekazywanie danych osobowych innym odbiorcom/podmiotom

przetwarzajgcym

Przed przystgpieniem do wspétpracy z podmiotami przetwarzajgcymi, Spotka sprawdza, czy
dajg one gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw ochrony danych. Z kazdym z
podmiotdw przetwarzajgcych (Procesorem) podpisywana jest Umowa Powierzenia
Przetwarzania Danych Osobowych. Spétka prowadzi RCP (Rejestr Czynno&ci
Przetwarzania).

8. Procedura dziatania w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych

osobowych

Kazdy, kto podejrzewa incydent mogacy stanowi¢ naruszenie ochrony danych osobowych,
natychmiast zgtasza ten fakt Prezesowi Zarzadu. Po przeprowadzeniu oceny ryzyka,
Administrator powiadamia Prezesa UODO nie pézniej niz w terminie 72 godzin od
stwierdzenia naruszenia, chyba ze jest mato prawdopodobne, by naruszenie to skutkowato
ryzykiem naruszenia praw i wolnos$ci oséb fizycznych.

9. Definicje
Pojecia takie jak Administrator, Dane osobowe, Naruszenie ochrony danych osobowych,

Podmiot przetwarzajgcy, Profilowanie, sg uzywane zgodnie z brzmieniem Rozporzgdzenia
RODO 2016/679.
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ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
Miejscowos€idata ...........ccoeeeiiiiiiiiiini s

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Spotka JUMPY GRODZISK Sp. z 0.0., bedgca Administratorem danych osobowych
upowaznia Pana/ Paniag:

do przetwarzania danych osobowych i jednoczesnie poleca przetwarzanie danych
osobowych, zgodnie z wymaganiami RODO, Ustawy o ochronie danych osobowych i Polityki
ochrony danych osobowych w Spétce JUMPY GRODZISK Sp. z 0.0., w zakresie
nastepujgcych czynnosci:

Upowaznienie do przetwarzania danych jest wazne przez okres $wiadczenia pracy/ustug
przez osobe upowazniong lub do jego odwotania.

Podpis Prezesa Zarzadu

OSWIADCZENIE OSOBY UPOWAZNIONE!)

Oswiadczam, ze zapoznatam/-tem sie z wymaganiami RODO i obowigzujgcej ustawy o
ochronie danych osobowych; znam zasady przetwarzania i ochrony danych osobowych
obowigzujgce w Spétce JUMPY GRODZISK Sp. z 0.0.; niniejszym zobowigzuje sie do ich
stosowania. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych i sposobow ich
zabezpieczania przez caty okres swiadczenia pracy/ustug na rzecz Spétki JUMPY
GRODZISK Sp. z 0.0. oraz po zakonczeniu przeze mnie $wiadczenia pracy/ustug na rzecz
Spotki.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie
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Zatacznik nr 2. Wzoér rejestru osob upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych
Imie i Firma, w Data Data Data Data Skany
nazwisko | ktoérej oswiadcz | cofniecia | aktualizac | aktualizac
osoby pracuje enia/ upowazni | ji1 ji2
upowazni | osoba upowazni | enia
onej enia
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Zatacznik nr 3. Wzor rejestru zapytan i zadan podmiotéw danych

Numer porzadkowy zadania

Data otrzymania zgdania

Imie i nazwisko podmiotu danych
zglaszajacego zadanie

Czy to pierwsze czy kolejne zadanie?

Czego dotyczy zadanie (dostep,
usuniecie, inne)?

Podjete czynnosci (np. udostepniono
kopie)

Nazwisko osoby, ktéora wprowadzita
zmiane do systemu

Podmioty, ktére poinformowano o
usunieciu

Uzasadnienie (jesli odmowa)

Data udzielenia odpowiedzi

Tres$é odpowiedzi (link/plik)

Uzasadnienie op6znienia odpowiedzi
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Zatacznik nr 4. Rejestr ujawnien danych odbiorcom danych

Lp. Nazwa Data Podstawa Osoby,
odbiorcy ujawnienia ujawnienia ktérych dane
danych danych ujawniono
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Zatacznik nr 5. Wzér umowy powierzenia przetwarzania

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta dnia .......cccceeeeiiiiiiieeee pomiedzy:

JUMPY GRODZISK Sp. z 0.0. z siedzibg w Piasecznie, ul. Aleja Kalin 11, 05-501 Piaseczno,
wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS:
0001181284, NIP: 1231583539, REGON: 542122060, zwana dalej ,Administratorem
danych” lub ,Administratorem”, reprezentowana przez:

Preambuta
Strony zwigzane sg umowag zawartg dn. ........cccceeviiiiiiienenn. ktorej przedmiotem
JESt e, W zwigzku z realizacjg Umowy Gtéwnej zaistniata

koniecznos¢ przetwarzania danych osobowych. Majgc na celu zapewnienie przetwarzania
danych w sposéb zgodny z prawem, Strony zawierajg niniejszg Umowe.

§ 1 Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W trybie art. 28 RODO Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dane
osobowe do przetwarzania.

2. Podmiot zobowigzuje sie przetwarza¢ je zgodnie z RODO i umowa.

§ 2 Zakres i cel przetwarzania danych
Kategorie danych: ..........cccoooiiviiiiiniiinn. dla 0sOb: ... w
CelU i

§ 3 Obowigzki podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot stosuje odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne.
2. Podmiot przetwarza dane wytgcznie w siedzibie: ..........cccccooviiiiiiiiiiinnne.

Administrator Danych Podmiot Przetwarzajgcy
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Zatacznik nr 6. Wzory rejestrow czynnosci przetwarzania danych

REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA

Administrator danych: JUMPY GRODZISK Sp. z 0.0., ul. Aleja Kalin 11, 05-501 Piaseczno,

grodzisk@jumpy.pl

LP. Nazwa Cel Kategorie | Kategorie | Podstawa | Kategorie | Termin Srodki
czynnosci | przetwarz | oséb danych prawna odbiorcd | usuniecia | bezpiecz
ania w enstwa
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Zatacznik nr 7. Formularz zawiadomienia podmiotu danych o naruszeniu.

JUMPY GRODZISK Sp. z 0.0. z siedzibg w Piasecznie, ul. Aleja Kalin 11, 05-501 Piaseczno,
jako Administrator danych, zgodnie z art. 33 RODO niniejszym zawiadamia Pana/Pania:

W celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych/ minimalizacji skutkow
naruszenia zastosowano/planuje sie zastosowanie nastepujgcych srodkow:

Informacji w sprawie ww. naruszenia udzieli: ...........ccccoceeeveeeiiiciiiennnn. [imie i nazwisko]
Nrtel. adres e-malil: ....ooovvviviiiiiiiiiiiii
W przypadku pytan, prosimy o kontakt.
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Zatacznik nr 8. Wz6r wewnetrznej ewidencji naruszen i incydentéw w JUMPY
GRODZISK Sp. z 0.0.

Numer naruszenial/incydentu

Rodzaj incydentu

Data i godzina wystapienia incydentu

Czy incydent zakwalifikowano jako
naruszenie (Tak/Nie)

Data i godzina stwierdzenia naruszenia

Opis przyczyn i przebiegu incydentu

Konsekwencje

Dziatania naprawcze

Kategoria i przyblizona liczba oséb,
ktorych dane dotycza

Zgtoszenie organowi nadzorczemu
(Tak/Nie)

Data i godzina wystania zgtoszenia

Zawiadomienie osoby, ktérej dane
dotycza (Tak/Nie)

Ocena ryzyka naruszenia praw i
wolnosci oséb fizycznych
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